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Quy chÕ thi tuyÓn c¸n bé 

Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x· héi

     Ch­¬ng I

Nh÷ng quy ®Þnh chung


§iÒu 1.


 B¶n quy chÕ nµy ®­îc ¸p dông cho c¸c kú thi tuyÓn dông c¸n bé Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x· héi.

§iÒu 2. 

1. ViÖc thi tuyÓn dông c¸n bé ph¶i ®¶m b¶o c¨n cø vµo nhu cÇu c¸n bé, tiªu chuÈn chuyªn m«n nghiÖp vô cña ng¹ch viªn chøc bè trÝ lµm viÖc t¹i c¬ quan. 
2. ViÖc thi tuyÓn dông c¸n bé ph¶i ®¶m b¶o nguyªn t¾c: nghiªm tóc, ®óng quy chÕ, kh¸ch quan, c«ng khai, d©n chñ, c«ng b»ng vµ ®¶m b¶o chÊt l­îng.
3. Ng­êi tham gia dù thi ph¶i cã hå s¬ dù thi bao gåm:
- B¶n sao giÊy khai sinh.

- §¬n xin dù thi tuyÓn (viÕt tay).

- S¬ yÕu lý lÞch cã x¸c nhËn cña cÊp cã thÈm quyÒn.

- PhiÕu chøng nhËn søc khoÎ cña c¬ quan y tÕ cÊp tØnh, thµnh phè cÊp (kÌm theo b¶ng x¸c nhËn kh«ng bÞ c¸c bÖnh vÒ m¸u, HIV, viªm gan B).
- B¶n sao (cã C«ng chøng) c¸c v¨n b»ng, chøng chØ ®µo t¹o, båi d­ìng theo yªu cÇu tr×nh ®é cña c«ng viÖc xin thi.

Ch­¬ng II

Héi ®ång thi tuyÓn vµ c¸c ban coi thi, chÊm thi

Môc I
Héi ®ång thi tuyÓn

§iÒu 3. 

1. Héi ®ång thi tuyÓn c¸n bé viªn chøc Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x· héi ®­îc thµnh lËp theo QuyÕt ®Þnh cña Tæng gi¸m ®èc (Gi¸m ®èc). 

2. Héi ®ång thi tuyÓn ®­îc thµnh lËp vµ ho¹t ®éng trong mét thêi gian nhÊt ®Þnh (theo ®Þnh kú thi tuyÓn) vµ tù gi¶i thÓ sau khi hoµn thµnh nhiÖm vô.

3. Héi ®ång thi tuyÓn ®­îc phÐp sö dông con dÊu cña c¬ quan do Tæng gi¸m ®èc (Gi¸m ®èc) quy ®Þnh trong thêi gian ho¹t ®éng cña Héi ®ång thi tuyÓn.

§iÒu 4. Thµnh phÇn cña Héi ®ång thi tuyÓn gåm cã:

1. Chñ tÞch Héi ®ång thi tuyÓn lµ Tæng gi¸m ®èc (Gi¸m ®èc) Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x· héi.
2. Phã Chñ tÞch Héi ®ång thi lµ Phã Tæng gi¸m ®èc (Phã Gi¸m ®èc) phô tr¸ch chuyªn m«n nghiÖp vô.

3. C¸c uû viªn Héi ®ång thi lµ mét sè l·nh ®¹o c¸c Phßng chuyªn m«n nghiÖp vô Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x· héi.  

4. Th­ ký Héi ®ång lµ Tr­ëng phßng Tæ chøc c¸n bé vµ ®µo t¹o (Tr­ëng phßng Hµnh chÝnh – Tæ chøc). 
 §iÒu 5. Héi ®ång thi tuyÓn  c¸n bé viªn chøc Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x· héi cã nhiÖm vô:

1. H­íng dÉn thÓ lÖ, quy chÕ thi, néi dung thi vµ c¸c tµi liÖu tham kh¶o (nÕu cã) tr­íc khi thi cho ng­êi tham gia dù thi (sau ®©y gäi t¾t lµ thÝ sinh).
2. TiÕp nhËn hå s¬, xÐt duyÖt danh s¸ch thÝ sinh tham gia dù  thi.

3.Tæ chøc viÖc ra ®Ò thi, chän ®Ò thi ®¶m b¶o bÝ mËt ®óng néi dung h­íng dÉn thi tuyÓn vµ yªu cÇu cña tiªu chuÈn chuyªn m«n nghiÖp vô cña vÞ trÝ c¸n bé viªn chøc Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x· héi cÇn tuyÓn. 

4. Thµnh lËp Ban coi thi, Ban chÊm thi vµ tæ chøc chØ ®¹o ho¹t ®éng cña Ban coi thi, Ban chÊm thi ®¶m b¶o nghiªm tóc, ®óng quy chÕ, kh¸ch quan, c«ng khai, c«ng b»ng vµ d©n chñ.

5. Quy ®Þnh ®¸p ¸n vµ thang ®iÓm chÊm thi.

6. LËp danh s¸ch kÕt qu¶ thi, c«ng khai kÕt qu¶ thi tuyÓn vµ th«ng b¸o ®iÓm cho tõng thÝ sinh dù thi.

7. Tæ chøc phóc tra kÕt qu¶ thi nÕu thÝ sinh cã yªu cÇu xin phóc tra.

8. B¸o c¸o kÕt qu¶ thi tuyÓn dông c¸n bé víi Th­êng trùc Héi ®ång qu¶n trÞ.  

§iÒu 6.

1. NhiÖm vô, quyÒn h¹n cña c¸c thµnh viªn  Héi ®ång thi tuyÓn:

1.1. Chñ tÞch Héi ®ång thi: 

- ChÞu tr¸ch nhiÖm tæ chøc thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô cña Héi ®ång thi tuyÓn quy ®Þnh t¹i §iÒu 5 quy chÕ nµy, chØ ®¹o kú thi ®¶m b¶o ®óng quy chÕ.

- QuyÕt ®Þnh thµnh lËp Ban coi thi, Ban chÊm thi vµ chØ ®Þnh c¸c thµnh viªn cña c¸c Ban nµy.

-  Ph©n c«ng tr¸ch nhiÖm cho tõng thµnh viªn cña Héi ®ång thi.

- Tæ chøc viÖc ra ®Ò thi, lùa chän ®Ò thi theo ®óng quy ®Þnh, ®¶m b¶o ®Ò thi tuyÖt ®èi bÝ mËt.

1.2. Phã chñ tÞch Héi ®ång thi tuyÓn dông: gióp Chñ tÞch Héi ®ång thi ®iÒu hµnh c«ng viÖc ho¹t ®éng cña Héi ®ång do Chñ tÞch Héi ®ång ph©n c«ng.

1.3. C¸c uû viªn cña Héi ®ång thi tuyÓn dông do Chñ tÞch Héi ®ång thi ph©n c«ng tr¸ch nhiÖm cô thÓ ®Ó ®¶m b¶o c¸c ho¹t ®éng cña Héi ®ång thi thùc hiÖn nghiªm tóc.

1.4. Th­ ký Héi ®ång thi gióp Chñ tÞch Héi ®ång thi:

- Tæ chøc viÖc tiÕp nhËn hå s¬ cña thÝ sinh theo ®óng quy ®Þnh vÒ ®iÒu kiÖn dù thi tr×nh Héi ®ång thi ®Ó xÐt duyÖt danh s¸ch thÝ sinh.

- ChuÈn bÞ c¸c v¨n b¶n cÇn thiÕt cña Héi ®ång thi vµ ghi biªn b¶n c¸c cuéc häp cña Héi ®ång thi.

- TËp hîp c¸c ®Ò thi, ®¸p ¸n ®Ó tr×nh Chñ tÞch Héi ®ång thi xem xÐt quyÕt ®Þnh vÒ thi chÝnh thøc vµ dù bÞ.

- Tæ chøc viÖc thu nhËn bµi thi, biªn b¶n vi ph¹m kû luËt ®èi víi thÝ sinh, ®¸nh m· ph¸ch, räc ph¸ch ®Ó giao cho Ban chÊm thi.

- R¸p l¹i ph¸ch thi vµ lËp danh s¸ch kÕt qu¶ thi, chuyÓn cho Héi ®ång thi tuyÓn.

Môc II
Ban coi thi,  Ban chÊm thi

§iÒu 7. 

1. Ban coi thi cã tr¸ch nhiÖm gióp Chñ tÞch Héi ®ång thi vÒ viÖc tæ chøc vµ gi¸m s¸t kiÓm tra viÖc thi tuyÓn cña thÝ sinh ®¶m b¶o ®óng néi quy quy ®Þnh.

2. Ban coi thi cã nhiÖm vô, quyÒn h¹n:

a) Tæ chøc, s¾p sÕp, ph©n c«ng gi¸m thÞ t¹i c¸c phßng thi, gi¸m thÞ biªn b¶o vÖ ë ngoµi phßng thi theo ®óng néi quy ®¶m b¶o nghiªm tóc, an toµn.

b) KiÓm tra c¸c ®iÒu kiÖn ®Ó ®¶m b¶o tèt kú thi: tæ chøc kiÓm tra, ®èi chiÕu ¶nh, chøng minh nh©n d©n.

c) Tæ chøc thùc hiÖn nh÷ng quy ®Þnh vÒ nguyªn t¾c, thñ tôc coi thi nh­: hå s¬ thi, phßng thi, giÊy thi, biªn b¶n,…

d) §¶m b¶o tuyÖt ®èi chÝnh x¸c trong viÖc ®äc ®Ò thi; gi÷ g×n an toµn bµi thi; b¶o ®¶m thu, nép bµi thi ®óng quy ®Þnh.

®) Gi¶i quyÕt c¸c tr­êng hîp gi¸m thÞ hoÆc thÝ sinh vi ph¹m quy chÕ, néi quy thi, lËp biªn vµ b¸o c¸o kÞp thêi víi Chñ tÞch Héi ®ång thi xem xÐt vµ gi¶i quyÕt.

§iÒu 8. NhiÖm vô cña c¸c thµnh viªn Ban coi thi.

1.Tr­ëng Ban coi thi:

a) Tæ chøc chØ ®¹o thùc hiÖn tèt c¸c nhiÖm vô cña Ban coi thi quy ®Þnh t¹i §iÒu 7 quy chÕ nµy.

b) Bè trÝ, s¾p xÕp gi¸m thÞ phßng thi, gi¸m thÞ biªn.

c) NhËn vµ b¶o qu¶n ®Ò thi theo ®óng quy chÕ.

d) T¹m ®×nh chØ gi¸m thÞ hoÆc t¹m ®×nh chØ viÖc thi cña thÝ sinh nÕu thÊy cã c¨n cø vi ph¹m quy chÕ, néi quy thi vµ b¸o c¸o ngay víi Chñ tÞch Héi ®ång  thi theo ®óng néi quy.

®) Tæ chøc kiÓm tra viÖc tËp hîp bµi thi cña thÝ sinh ®Ó bµn giao cho th­ ký Héi ®ång thi theo ®óng néi quy.

2. Gi¸m thÞ trong phßng thi:

a) KiÓm tra chøng minh nh©n d©n cña thÝ sinh khi vµo phßng thi vµ h­íng dÉn thÝ sinh ngåi ®óng quy ®Þnh theo sè b¸o danh.

b) Phæ biÕn néi quy thi cho c¸c thÝ sinh.

c) Ph¸t giÊy thi vµ ký vµo giÊy thi theo quy ®Þnh.

d) NhËn ®Ò thi, ®äc (hoÆc ph¸t ®Ò thi) vµ chÐp ®Ò thi chÝnh lªn b¶ng.

®) Thùc hiÖn nhiÖm vô coi thi trong phßng thi theo ®óng néi quy.

e) Thu nhËn bµi thi ®Çy ®ñ, theo danh s¸ch dù thi, sau khi bµn giao vµ ký nhËn vµo biªn b¶n (theo mÉu), gi¸m thÞ phßng thi niªm phong bµi thi vµ nép cho Tr­ëng Ban coi thi.

3.Gi¸m thÞ biªn:

a) Gi÷ g×n trËt tù vµ b¶o ®¶m an toµn bªn ngoµi phßng thi.

b) Ph¸t hiÖn nh¾c nhë, phª b×nh, lËp biªn b¶n nh÷ng gi¸m thÞ phßng thi hoÆc thÝ sinh vi ph¹m quy chÕ, néi quy ë ngoµi phßng thi, b¸o c¸o ngay víi Tr­ëng Ban coi thi ®Ó gi¶i quyÕt.

c) Kh«ng ®­îc vµo trong phßng thi. 

§iÒu 9.

1.Ban chÊm thi cã tr¸ch nhiÖm gióp Chñ tÞch Héi ®ång thi tæ chøc vµ thùc hiÖn viÖc chÊm thi theo ®óng quy chÕ.

2. Ban chÊm thi cã nhiÖm vô:

a) Tæ chøc trao ®æi vµ th¶o luËn ®¸p ¸n vµ thang ®iÓm tr­íc khi chÊm thi. NhËn vµ ph©n chia bµi cña thÝ sinh cho c¸c thµnh viªn trong Ban chÊm thi.

b) Tæ chøc bè trÝ, s¾p xÕp ng­êi chÊm thi lý thuyÕt, thi thùc hµnh (gäi chung lµ gi¸m kh¶o) ®¶m b¶o nguyªn t¾c mçi bµi thi ph¶i cã 2 gi¸m kh¶o.

c) TËp hîp kÕt qu¶ chÊm thi vµ bµn giao cho th­ ký Héi ®ång thi.

d) Ph¸t hiÖn c¸c bµi thi cña thÝ sinh vi ph¹m quy chÕ, néi quy thi, lËp biªn b¶n nh÷ng tr­êng hîp ®ã vµ b¸o c¸o víi Héi ®ång thi xem xÐt gi¶i quyÕt.

®) Gi÷ g×n bÝ mËt kÕt qu¶ thi khi ch­a ®­îc phÐp c«ng bè.

e) Tæ chøc phóc tra bµi thi nÕu Héi ®ång thi hoÆc thÝ sinh cã yªu cÇu phóc tra.

§iÒu 10. NhiÖm vô cña c¸c thµnh viªn Ban chÊm thi:

1.Tr­ëng Ban chÊm thi:

a) Tæ chøc chØ ®¹o thùc hiÖn tèt c¸c nhiÖm vô cña Ban chÊm thi quy ®Þnh t¹i §iÒu 8 quy chÕ nµy.

b) Bè trÝ, s¾p xÕp, ph©n c«ng c¸c thµnh viªn cña Ban chÊm thi.

c) KiÓm tra gi¸m s¸t c«ng viÖc cña Ban gi¸m kh¶o.

d) QuyÕt ®Þnh ®iÓm thi cña bµi thi khi c¸c gi¸m kh¶o cho ®iÓm chªnh lÖch.

®) TËp hîp kÕt qu¶ chÊm thi vµ bµn giao cho th­ ký Héi ®ång thi.

2. Gi¸m kh¶o chÊm thi cã nhiÖm vô:

a) ChÊm ®iÓm c¸c bµi thi theo ®óng quy chÕ, ®óng ®¸p ¸n.

b) Khi chÊm thi, nÕu thÊy ph¸t hiÖn c¸c dÊu hiÖu nghi vÊn trong c¸c bµi thi th× trao ®æi víi ®ång nghiÖp vµ b¸o c¸o víi Tr­ëng ban chÊm thi xem xÐt gi¶i quyÕt.

c) Khi chÊm thi ph¶i lµm viÖc ë n¬i quy ®Þnh, kh«ng ®­îc mang bµi thi vÒ nhµ hoÆc ®i n¬i kh¸c chÊm hoÆc g©y ¶nh h­ëng ®Õn viÖc chÊm thi cña ng­êi kh¸c.

d) Sau mçi ngµy chÊm thi, 2 gi¸m kh¶o ph¶i thèng nhÊt ®iÓm chÊm thi. NÕu ®iÓm cña hai gi¸m kh¶o chªnh lÖch 1 ®iÓm th× céng l¹i chia trung b×nh; nÕu chªnh lÖch trªn 1 ®iÓm th× trao ®æi ®Ó thèng nhÊt. NÕu ch­a thèng nhÊt th× ®Ò nghÞ Tr­ëng ban chÊm thi xem xÐt gi¶i quyÕt.

Ch­¬ng III.

Tæ chøc thi

§iÒu 11.

1.Tr­íc ngµy thi mét ngµy, c¸c phßng thi ®­îc ®¸nh sè thø tù, niªm yÕt danh s¸ch thÝ sinh tr­íc phßng thi.

2. Ph¶i niªm yÕt c¸c th«ng tin cÇn thiÕt cho thÝ sinh biÕt nh­: s¬ ®å phßng thi, néi quy thi, thêi gian thi…

§iÒu 12. 

1. Mçi phßng thi cã hai gi¸m thÞ vµ 1 gi¸m thÞ biªn.

2. Gi¸m thÞ kh«ng ®­îc coi thi ë phßng thi cã ng­êi th©n thÝch cña m×nh lµ thÝ sinh.

3. Gi¸m thÞ biªn cã thÓ ®­îc giao nhiÖm vô trong c¶ hai phßng thi liÒn kÒ.

§iÒu 13.

1. Gi¸m thÞ phßng thi chØ ®­îc më b× ®ùng ®Ò thi khi cã hiÖu lÖnh. Tr­íc khi më ®Ò thi, gi¸m thÞ phßng thi cho c¸c thÝ sinh chøng kiÕn ®Ò thi ®­îc niªm phong.

2. Gi¸m thÞ phßng thi ®äc vµ viÕt ®Ò thi chÝnh x¸c lªn b¶ng hoÆc ph¸t ®Ò thi cho c¸c thÝ sinh.

3. Gi¸m thÞ phßng thi kh«ng ®­îc gi¶i thÝch ®Ò thi hoÆc trao ®æi riªng víi bÊt kú thÝ sinh nµo trong phßng thi.

§iÒu 14. HÕt giê thi, gi¸m thÞ phßng thi cã nhiÖm vô:

1. Yªu cÇu thÝ sinh nép bµi thi.

2. KiÓm tra sè  l­îng bµi thi ®· nép theo danh s¸ch phßng thi cã ®ñ ch÷ ký cña thÝ sinh khi nép bµi.

3. Lµm thñ tôc nép bµi thi cña thÝ sinh, ®Ò thi ®· sö dông, ch­a sö dông vµ c¸c v¨n b¶n kh¸c cã liªn quan cho Tr­ëng ban coi thi. 

Ch­¬ng IV

Tæ chøc thùc hiÖn

§iÒu 15.

1. Trong qu¸ tr×nh tæ chøc thi tuyÓn dông c¸n bé chuyªn m«n nghiÖp vô Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x· héi, ng­êi cã thÈm quyÒn thùc hiÖn viÖc kiÓm tra kú thi. Tr­êng hîp Héi ®ång thi tæ chøc kh«ng ®óng quy tr×nh, kh«ng thùc hiÖn ®Çy ®ñ c¸c ®iÒu kho¶n trong b¶n quy chÕ nµy sÏ bÞ huû bá kÕt qu¶ thi.

2. C¸ nh©n nµo vi ph¹m, tuú theo tÝnh chÊt, møc ®é vi ph¹m mµ bÞ xö lý kû luËt hµnh chÝnh hoÆc truy cøu tr¸ch nhiÖm h×nh sù.

                                                                                        Tæng gi¸m ®èc 

                                                                        Ng©n hµng chÝnh s¸ch x· héi

                                                                                           Hµ thÞ H¹nh ®· ký
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